
Essential 
Role/Function  Essential Personnel 

Essential  
Resources 

Normal Reliances 
and/or  
Dependencies 

Alternate  
Locations 

Communication 
Needs 

Plan for 1 Week 
Interruption 

Plan for 1 Month 
Interruption  Plan for Pandemic 

Voter Registration  1.  
2.  
3.  
4.  
5.  

 Desk 
 Desk Supplies (in‐
cluding chairs) 

 Phone 
 PC w/ DIMS 
 VRDB lookup direct‐
ly or via web 

 DIMS 
 DXI 
 VRDB 
 PC with connection 
to County systems 

 Email 
 Copier 

 Annex 
 Anywhere, if re‐
mote access can 
be obtained 

 Phone, if available, to 
communicate with voters 
and vendor 

 iPhones 
 Text Messaging 

 Any unprocessed 
registrations 
should be se‐
cured for future 
processing 

 Issue provisional 
ballots, if disas‐
ter happens on 
or near Election 
Day and unable 
to process regis‐
trations 

 Send out press re‐
lease 

 Partner with an‐
other DIMS county 
for processing – 
send staff to do the 
work 

 Seek guidance from 
Superior Court and/or 
OSOS 

Filing Week  1.  
2.  
3.  
4.  
 
 

 Desk 
 Desk Supplies (in‐
cluding chairs) 

 Candidate Filing 
Forms 

 Election Manual 
 Cash Box 
 PDC Forms 
 Phone 
 Official Seal 
 Fax 
 PC 
 Lot Drawing Sup‐
plies 

 DIMS/VRDB 
 Access to online 
filing 

 BPS Filing Module 
 Receipt Book 
 Printer 
 Filing Reports 
 District maps 

 Phone 
 Fax 
 USPS 
 Internet 
 PC with connection 
to County systems 

 Email 
 BPS Filing DB 
 Access to online fil‐
ing module 

 Copier 
 Scanner 

 Annex 
 Anywhere, where 
order can be 
maintained and 
funds can be se‐
curely kept 

 CCB/other county 
facility 

 OSOS 
 Another county 

 Email, if available to 
communicate to candi‐
dates, OSOS, PDC, alter‐
nate counties 

 Phone  
 Filing Location (s) need 
to be publicized 

 Internet, to publish list of 
candidates who filed 

 Internet, to find candi‐
dates who filed with 
OSOS and notify 

 iPhones 
 Text Messaging 

 If system access 
exists, conduct 
candidate filing 
either at 2501 
Bldg or alternate 
location. 

 If not, accept 
filing (s) and veri‐
fy eligibility upon 
system restore 

 Seek guidance from 
Superior Court 
and/or OSOS 

 Seek guidance from 
Superior Court and/or 
OSOS 
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Petition Checking  1.  
2.  
3.  
4.  
5.  

 Desk 
 Desk Supplies 
 Petition (recover 
from offsite backup 
copy, if needed) 

 PC 
 DIMS 
 Network Connectivi‐
ty  

 Phone 
 Petition Checking 
Procedures 

 Annex 
 OSOS 
 Another County 
 CCB/other county 
facility 

 Phone, if available, to 
communicate petition 
statistics to jurisdictions 
from reports produced 

 Email, if available, to 
communicate petition 
statistics to jurisdictions 
from reports produced 

 iPhones 
 Text Messaging 

 Evaluate if peti‐
tion can be post‐
poned 

 If system access 
exists, petition 
can be done re‐
motely 

 If not, use 
DIMS/VRDB at 
remote location 

 If system access 
exists, petition can 
be done remotely 

 If not, use 
DIMS/VRDB at re‐
mote location 

 Seek guidance from 
jurisdiction or Superior 
Court 

Ballot Design  1.   
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  
 

 Desk 
 Desk Supplies (in‐
cluding chairs) 

 Approved Ballot 
Titles & Candidate 
List 

 Phone 
 EMS ID report 
 DIMS XML file 
 Printer 
 BPS DB files 

 PC 
 DIMS 
 BPS 
 Internet 
 Sequoia Voting Sys‐
tems (FTP) 

 Precinct/District Re‐
lationships 

 Annex 
 Anywhere, if re‐
mote access 
available 

 Anywhere with 
standalone 
PC/Laptop 

 CCB/other county 
facility 

 Phone, if available, to 
communicate with print‐
er and vendor 

 Internet, to send pdf 
images to printer 

 Email, if available, to 
communicate with print‐
er and vendor 

 iPhones 
 Text Messaging 

 Evaluate if ballot 
design can be 
postponed 

 If not, contact 
another county 
for coordination 
of ballot design 

 Acquire 
standalone 
PC/Laptop to de‐
sign ballots 

  

 Continue with one 
week interruption 
plan 

 Seek guidance from 
jurisdiction or Su‐
perior Court 

 Utilize other election 
methods 

 Seek guidance from 
jurisdiction or Superior 
Court 

Voter Pamphlet  1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  
 

 Candidate/ 
Jurisdiction State‐
ments 

 Access to online 
submittals 

 Desk 
 Desk Supplies  
 Chair 
 Phone 
 PC 
 Printer 

 InDesign 
 PC 
 Access to online 
submittal 

 TEKS 
 General Services 
 Consolidated Press 

 Annex 
 If system access 
exists, VP could 
be completed at 
alternate location 

 Email, if available to 
communicate to candi‐
dates, OSOS 

 Internet, to publish VP 
 Fax to committees, if 
appropriate 

 iPhones 
 Text Messaging 

 Postpone print‐
ing 

 Seek Council ap‐
proval to waive 
voter pamphlet re‐
quirements 

 Seek Council approval 
to waive voter pam‐
phlet requirement 

Absentee Process  1.  
2.  
3.  
4.  
5.  

 Desk 
 Phone 
 Envelopes 
 Ballots 
 Letter Opening Ma‐

 DIMS 
 PCs with connection 
to County systems 

 Pitney Bowes Insert‐
er/Sorter 

 Annex 
 OSOS 
 Other Pierce 
County facilities 

 Western WA 

 Phone 
 Email 
 iPhones 
 Text Messaging 

 Postpone, if time 
allows 

 If not, seek guid‐
ance from Supe‐
rior and/or OSOS 

 Seek guidance from 
Superior Court 
and/or OSOS 

 Seek guidance from 
Superior Court and/or 
OSOS 
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6.   chine
 Tables 
 Chairs 
 Trays 
 Tubs 
 Tray Labels (if PB is 
not working) 

 Seals/Oaths 
 Office Supplies 
 Voter Pamphlets 
 USPS supplies 
 Stamp machine 
 Shelving 
 
 
 

 Wanda Units w/cable
 Copiers 
 Printers 

counties, King, 
Kitsap, Thurston, 
Snohomish 

 Eastern WA 
counties 

 local warehouses 
 local businesses 
 lodges 
 Puyallup Fair 

Accessible Voting 
Sites 

1.   
2.   
3.   
4.   
5.   

 PC with connection 
to DIMS 

 Phone 
 Election Supplies 
 Registration Forms 
 Provisional Poll 
Book 

 Provisional Ballots 
 Chairs 
 Touch Screens 
 Voting Machine 
Accessories 

 Electricity 
 PC with connection 
to DIMS 

 Annex 
 Anywhere, if re‐
mote access 
available 

 Phone 
 Text Messaging 

 If system access 
exists, conduct 
accessible voting 
either at 2501 
Bldg or alternate 
location 

 If no system ac‐
cess, setup any‐
where and use 
provisional ballot 
process 

 N/A   N/A 

Ballot Drop Boxes  1.  
2.  

 Transport Logs 
 Transfer cases 
 Vests 
 Seals 
 Seal Oaths 
 Key 

 Drop Box 
 Transporters 

 N/A – boxes are 
permanently lo‐
cated 

 Phone 
 Text Messaging 

 Signage for al‐
ternate location 

 Public Notifica‐
tion 

 N/A   N/A 

Results Reporting  1.  
2.  
3.  
4.  

 Desk 
 Desk Supplies (in‐
cluding chairs) 

 WinETP 
 WinEDS (txt file) 
 Internet 

 Another SVS 
County  

 Warehouse 
leased location 

 Email, if available to 
communicate to candi‐
dates, OSOS 

 Internet, to publish re‐

 Send results files 
to SVS to gener‐
ate unofficial re‐
sults 

 Seek guidance from 
Superior Court 
and/or OSOS 

 Seek guidance from 
Superior Court and/or 
OSOS 
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5.  
6.  
7.  
 

 Phone 
 PC w/ SVS software 
 Results 
files/cartridges 

 WinEDS DB 
 
 
 

 Adobe Acrobat 
 PC (2) with connec‐
tion to County sys‐
tems 

 Email 
 Copier 
 ICE 

 Annex  sults
 Fax to media, if appro‐
priate 

 iPhones 
 Text Messaging 

 Regain access to 
PCEC. Report re‐
sults 

Canvassing & Certifi‐
cation 

1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
 

 Desk 
 Desk Supplies (in‐
cluding chairs) 

 Phone 
 PC 
 Printer 
 Canvass Report 
 Certification Report 
 Reconciliation Re‐
port 

 Results Report 
 Voter Absentee 
Credit 

 Voter History Re‐
port 

 Digital Audio Re‐
cording Device 

 Canvassing Board 
Phone Numbers 

 DIMS 
 PC with connection 
to County systems 

 WinEDS 
 Copier 

 Annex 
 Other county 
facility 

 OSOS 
 Other public facil‐
ity 

 Email, if available to 
communicate to OSOS, 
public, canvassing board 
members, media 

 Phone, if available, to 
communicate with OSOS, 
public, canvassing board 
members, media 

 Canvassing & Certifica‐
tion legal ad 

 Media Press Release 
 iPhones 
 Text Messaging 

 Postpone, if cer‐
tification is 
greater than one 
week 

 If not, seek guid‐
ance from Supe‐
rior and/or OSOS 

 Seek guidance from 
Superior Court 
and/or OSOS 

 Seek guidance from 
Superior Court and/or 
OSOS 

 


